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TEAM DER MESSE-
PROJEKTORGANISATOREN (ZZT. DEM
GESCHAFTSBEREICH MS MOBILITY &
SERVICES ZUGEORDNET)
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N
IHRE AUFGABEN

Sie verstehen sich als impulsgebend, verfiigen iiber eine Gastgebermentalitat und begeistern sich
fiir die Herausforderungen rund um die Verkehrstechnik. Die InnoTrans ist die internationale
Leitmesse fiir Verkehrstechnik, die alle zwei Jahre in Berlin stattfindet. Sie ist in die fiinf
Messesegmente Railway Technology, Railway Infrastructure, Public Transport, Interiors und Tunnel
Construction aufgeteilt.

Mit lhrem Handeln, lhren Entscheidungen und Ihrem Kommunikationsstil pragen Sie nachhaltig die
Gastgeberkultur der Messe Berlin GmbH und unterstiitzen die geschaftliche Entwicklung und
strategische Ausrichtung des Konzerns. Sie verstehen sich als Sparringspartner:in und widmen sich
mit Engagement inshesondere folgenden Aufgaben:

Selbsténdige Organisation, Koordination, Durchfiihrung und Kontrolle der Abrechnung der 6
Speakers' Corner (6 Biihnen)

Unterstiitzung bei der Koordination und Umsetzung Rahmenprogramm/Convention
Eigenstandiger Verkauf/Aufplanung/Betreuung von Ausstellern ca. 6.500 m?
Unterstiitzung Grafik, Digital Signage

Selbstandige Planung und Umsetzung projektspezifischer Ablaufe, Koordination interner
Service-Abteilungen und externer Dienstleister

Aussteller- und Fachbesucherbetreuung
Datenerfassung und -pflege
Auftrags- und Rechnungsbearbeitung

Erledigung aller anfallenden Sekretariatsaufgaben

IHRE QUALIFIKATIONEN

Fachliche Voraussetzungen:
Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erste Praxiserfahrung im Dienstleistungs-/ Veranstaltungswesen
Griindliche und vielseitige Fachkenntnisse allgemeiner Biiroorganisation

Gute Beherrschung der englischen Sprache (Wort und Schrift); idealerweise Kenntnisse einer
anderen europdischen Sprache

Sehr gute PC-Kenntnisse (MS-Office, SAP, Internet)

Personliche Voraussetzungen:
Fahigkeit zum selbststandigen Arbeiten, Sorgfalt, Verantwortungsbewusstsein

Besondere Dienstleistungs-/ Kundenorientierung sowie Servicebereitschaft
Gute Kommunikationsfahigkeiten, héfliches und zuvorkommendes Auftreten
Flexibilitat, Belastbarkeit, Teamfahigkeit

Interkulturelle Kompetenz und Diversity-Verstandnis

UNSER ANGEBOT

Neben einzigartigen Einblicken in das internationale Veranstaltungs- und Messegeschaft mit
unterschiedlichsten Branchenschwerpunkten, Medizin, Tourismus, Agrarwirtschaft, Mobility,
Lebensmittelindustrie und den neuesten Technologien, erwartet Sie:
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INTERESSIERT?

Wenn Sie interessiert sind und Sie sich in dem beschriebenen Profil wiedererkennen, freuen wir uns
auf lhre Bewerbung, um am Erfolg unseres Unternehmens mitzuarbeiten.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter dem Kennwort MB006-2024 an jobs@messe-berlin.de.

Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter und Gleichgestellter im Sinne des §2 Abs.3 des
Sozialgesetzbuches IX sind erwiinscht.

NN Messe Berlin

DIE MESSE BERLIN

Die Messe Berlin z&hlt mit ihren Tochtergesellschaften
und Beteiligungen aufgrund ihrer nationalen und
internationalen Aktivitaten in den Bereichen Messen,
Ausstellungen und Kongresse zu den weltweit fiihrenden
Unternehmen der Branche. Sie lebt vom Erfolg ihrer
Veranstaltungen und dem Engagement ihrer
Mitarbeitenden fiir die Zufriedenheit ihrer Kunden aus aller
Welt.

Wir suchen Impulsgebende mit Gastgeber-Mentalitat, die
unsere Unternehmenswerte teilen. Dabei férdern wir ein
Arbeitsumfeld der Chancengleichheit und gegenseitigem
Respekt. Unterschiedliche Perspektiven und Erfahrungen
unserer Mitarbeitenden sind Garanten fiir Kreativitat,
Innovation und Erfolg unserer internationalen Kulturarbeit.
Wir glauben, dass Diversitat ein treibender Erfolgsfaktor
ist, und freuen uns iiber Bewerbungen von Menschen
unabhingig vom Geschlecht, ethnischer, sozialer und
nationaler Herkunft, Religion, Alter, Behinderung,
sexueller Orientierung und Familienstand. Bei uns z&hlen
Ihre Erfahrungen, Qualifikation und Ihre Motivation. Wir
laden Sie ein, sich mit uns zu engagieren und sich in das
spannende Geschehen eines duerst lebendigen und
abwechslungsreichen, internationalen Geschiftsfeldes
einzubringen.

KONTAKT

jobs@messe-berlin.de
https://www.messe-berlin.de

Messe Berlin GmbH
Human Resources
Messedamm 22
14055 Berlin

Bewerben
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