Buchhalter (m/w/d) mit Schwerpunkt
Kreditoren

FINANCE

ab sofort; unbefristet;
39,0 Wochenstunden / Gleitzeit
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IHRE AUFGABEN

Sie verstehen sich als impulsgebend, verfiigen iiber eine Gastgebermentalitat und begeistern sich
fiir die Herausforderungen rund um Kreditorenbuchhaltung. Mit lhrem Handeln, Ihren
Entscheidungen und Ihrem Kommunikationsstil pragen Sie nachhaltig die Gastgeberkultur der
Messe Berlin GmbH und unterstiitzen die geschaftliche Entwicklung und strategische Ausrichtung
des Konzerns. Sie verstehen sich als Sparringspartner:in und widmen sich mit Engagement
insbesondere folgenden Aufgaben:

Steuerliche (§14 UStG) und rechnerische Priifung, Bearbeitung und Verbuchung der
eingehenden Lieferantenrechnungen der Messe Berlin GmbH und ihrer Tochtergesellschaften

Sicherstellung von Zahlungsfristen durch die Ausnutzung von Skonto oder Nettotagen

RegelmaBige Pflege der jeweiligen zugeteilten Lieferantenkonten hinsichtlich offener Posten,
anzufordernden Gutschriftsbetrdgen oder sonstigen zu bearbeitenden Positionen

Bearbeitung und Kldrung der Eingangspost (Mahnungen etc.) sowohl hausintern wie auch

extern mit den Lieferanten
Lieferantenstammdatenverwaltung und -pflege

Schriftverkehr mit Lieferanten

IHRE QUALIFIKATIONEN

Fachliche Voraussetzungen:
= Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (vorzugsweise mit einem Schwerpunkt im
Rechnungswesen)

Mehrjahrige praktische Erfahrung im Bereich des Rechnungswesens
SAP-ERP-Kenntnisse in den Modulen FI, MM

Gute Englischkenntnisse (Wort und Schrift)

MS-Office Kenntnisse (Outlook, Excel, Word)

Personliche Voraussetzungen:
Affinitat fir Zahlen

Sorgfalt, Genauigkeit und hohes Konzentrationsvermégen auch bei repetitiven
Arbeitsabldufen

Eigenverantwortliches Arbeiten
Zuverldssigkeit

Freundlich-verbindliches Auftreten
Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit

Interkulturelle Kompetenz und Diversity-Verstandnis

UNSER ANGEBOT

Neben einzigartigen Einblicken in das internationale Veranstaltungs- und Messegeschaft mit
unterschiedlichsten Branchenschwerpunkten, Medizin, Tourismus, Agrarwirtschaft, Mobility,
Lebensmittelindustrie und den neuesten Technologien, erwartet Sie:
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Altersvorsorge Workation

INTERESSIERT?

Wenn Sie interessiert sind und Sie sich in dem beschriebenen Profil wiedererkennen, freuen wir uns
auf lhre Bewerbung, um am Erfolg unseres Unternehmens mitzuarbeiten.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung unter dem Kennwort MB127-2023 an jobs@messe-berlin.de.

Bewerbungen geeigneter Schwerbehinderter und Gleichgestellter im Sinne des §2 Abs.3 des
Sozialgesetzbuches IX sind erwiinscht.

NN Messe Berlin

DIE MESSE BERLIN

Die Messe Berlin zahlt mit ihren Tochtergesellschaften
und Beteiligungen aufgrund ihrer nationalen und
internationalen Aktivitaten in den Bereichen Messen,
Ausstellungen und Kongresse zu den weltweit fiihrenden
Unternehmen der Branche. Sie lebt vom Erfolg ihrer
Veranstaltungen und dem Engagement ihrer
Mitarbeitenden fiir die Zufriedenheit ihrer Kunden aus aller
Welt.

Wir suchen Impulsgebende mit Gastgeber-Mentalitat, die
unsere Unternehmenswerte teilen. Dabei fordern wir ein
Arbeitsumfeld der Chancengleichheit und gegenseitigem
Respekt. Unterschiedliche Perspektiven und Erfahrungen
unserer Mitarbeitenden sind Garanten fiir Kreativitt,
Innovation und Erfolg unserer internationalen Kulturarbeit.
Wir glauben, dass Diversitat ein treibender Erfolgsfaktor
ist, und freuen uns iiber Bewerbungen von Menschen
unabhzngig vom Geschlecht, ethnischer, sozialer und
nationaler Herkunft, Religion, Alter, Behinderung,
sexueller Orientierung und Familienstand. Bei uns z&hlen
Ihre Erfahrungen, Qualifikation und Ihre Motivation. Wir
laden Sie ein, sich mit uns zu engagieren und sich in das
spannende Geschehen eines duRerst lebendigen und
abwechslungsreichen, internationalen Geschftsfeldes
einzubringen.

KONTAKT

jobs@messe-berlin.de
https://www.messe-berlin.de

Messe Berlin GmbH
Human Resources
Messedamm 22
14055 Berlin

Bewerben
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